
 
 

 
 

 
Saint Vincent de Paul – Établissement catholique privé sous contrat d’association 

École maternelle et primaire – Lycée professionnel – Centre de formation : CAP et BTS en alternance 

17 rue Fodéré, 06300 Nice – Tel : 04 93 89 96 45 – Fax : 04 93 56 11 29 – www.svp-nice.com 

Recherche un(e) Responsable de Vie Scolaire 

Le lycée professionnel Saint Vincent de Paul Nice est un établissement de l'Enseignement Catholique 

privé, sous contrat d’association avec l’Etat et sous Tutelle des Filles de la Charité. 

 
Le poste 

 
CDI à temps complet à pourvoir dès que possible. 

 
Sous l’autorité du chef d’établissement, vous assurerez, avec l’équipe de Vie Scolaire, pour le lycée et 
l’UFA (environ 350 élèves et ou apprentis de la 3ème au Bac +3), les missions principales suivantes : 
 
Missions principales 

 
Fonctionnement de l’établissement 

 
 Organiser et superviser la vie collective quotidienne (dont la pause méridienne), en liaison avec 

la vie pédagogique et scolaire de  l’établissement en veillant au strict respect du Règlement 
Intérieur 

 Traiter les demandes reçues par mail concernant les différents problèmes relatifs au 
fonctionnement  du Lycée (élèves, personnel de vie scolaire, enseignants…) et informer la 
Direction. 

 
Travail collaboratif 

 
 Travailler en liaison étroite avec les professeurs et formateurs afin d’assurer le suivi des  jeunes 

et participer aux conseils de classe. 
 Gérer l’emploi du temps au quotidien en collaboration avec les assistants de Vie Scolaire 
 Organiser la mise en œuvre des examens blancs en collaboration avec les adjoints 

pédagogiques 
 

Animation éducative 
 

 Créer les conditions du dialogue dans l’action éducative, sur le plan collectif et sur le plan 
individuel 

 Animer la vie lycéenne 
 
Accompagnement des élèves 

 
 Etablir et maintenir un dialogue et un contact avec les élèves et les familles, suivre plus 

particulièrement les élèves en fragilité 

 Contrôler le suivi des absences, des retards et de l’assiduité 
 Aborder les situations particulières en lien avec le chef d’établissement et ses adjoints 
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Management d’équipe 

 
 Encadrer l’équipe de vie scolaire du lycée (2 assistants d’éducation salariés) 
 Mettre en place des réunions de régulation et de médiation 
 Partager les priorités de l’établissement et fédérer autour des projets 

 
Prérequis pour prétendre au poste 

 

 Expérience de la coordination de Vie Scolaire ou le CQP CVS 
 Expertise  des outils informatiques de Vie Scolaire (EDT, PRONOTE, Charlemagne, Ecole 

Directe, etc.) 
 Parfaite connaissance des règles de sécurité 
 Excellent sens de l’organisation et de la gestion des priorités 

 Très bon relationnel et sens de l’animation 

 Polyvalence 
 
Rémunération et avantages 

 

 Rémunération mensuelle : 2650 € brut pour entrant dans l’Enseignement Catholique 

 Statut Agent de Maîtrise 

 51 jours de congés payés 

 Avantages CSE, Mutuelle d’entreprise, Prévoyance, Restauration sur place à tarif avantageux 

 
Contact 

 
Merci d’adresser votre candidature (CV + Lettre de motivation)  exclusivement par mail à 

l’adresse :  f.hermil@svp-nice.com 

 
 
 
 
 


