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7 VOuS ETES SUPPLEANT

7.1 ACCUEIL

Dés la connexion effectuée, vous disposez d’un tableau de bord concernant votre profil qui indique les suppléances
a venir, les suppléances en attente de confirmation, vos disponibilités, vos derniéres discussions dans I'application.

Le tableau de bord vous permet de :

Aucune supplance & Aucuna suppiéance en Consulter le nombre de suppléances a
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7.2 MA FICHE PERSONNELLE

A partir du menu de navigation gauche : > MA FICHE PERSONNELLE
OU a partir du tableau de bord > AFFICHER LE PROFIL COMPLET

7.2.1 Informations d’identification

N i Civilite Date de naissance
mec hom Prénom L " L
Fatronyme Nationalite

Vous permet d’imprimer les informations vous concernant.

Vous permet  d'afficher  les | .eseictiers
documents transmis sur le site CAAC

+ 2rauter

WEB pour votre demande de s ek o
préaccord collégial. x
Vous pouvez mettre a jour ces fre %
documents en ajoutant de nouveaux *

fichiers (CV, DIPLOME, PHOTO).

Si vous constatez une erreur (que vous ne pouvez pas corriger), vous disposez
Signaler une emmeur d’un bouton [Signa reur! qui vous permet de préciser les informations
qui sont a corriger.
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7.2.2 Informations personnelles

COORDONNEES {NFORMATIONS SUPPLEANT
Adirsas Zex de cialos 260372014 Qrads.
Datr de muckficaton 11042018

Fase st Shustor farfisle A préciser i

Commne fon renseigné JRCrCh
angenesté 2013 .

Tékohone fxe | — Figus

Téephore motie CDEC 8¢ ramachement Fitran

Leumel
San Sergee

Cate Ou prédecons

Baty Cuccare

Entegistrer les moditications

INFORMATIONS SUFPLEANT
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Vous pouvez modifier :

o votre téléphone fixe et portable,
e votre adresse de messagerie
e vos moyens de locomotion.

Pour enreglstrer VoS modlflcatlons cliquez
sur {Enregis ]

Si vous constatez une erreur {que vous ne
pouvez pas corriger), vous disposez d’un
bouton [Demande 1} qui vous
permet de préciser les informations qui sont
a corriger.

P ciee L
P A ificati
e mogivicatl

Une nouvelle fenétre s’affiche, saisissez les

’/ COFI’ECtIOI"\S, pUIS cllquez sur (cnvoye

} 3] Votre demande de
modlflcatlon sera transmise aux services
gestionnaires diocésains.

Dans le cas oli votre adresse postale ne
serait plus a jour, nous vous invitons a
prendre contact avec le SAAR ou votre chef
d’établissement, seuls habilités a procéder

aux modifications.

7.2.3 Informations professionnelles

PRECISION DE SITUATION

.. Titulal Catégorl H 23
B ® e ajouter un département,
o cliquez sur uter un  départes
ZONE DINTERVENTION PP taire], puis sélectionner .un
nouveau département dans la liste
[ HTES-ALPES
BIVER T q,emuhﬂte Pour supprimer un département,
;;iLPE&MAOR, __,,,-——‘T. & cllquez sur I'icdne Corbeille.
—"—— M
Ajouter un département supplémentaire <— o 2
Degrés: permet de spécifier le degré

DEGRES

i} Enazignement 1er degré

Enseignement 2n2 degre

Vous pouvez également
périmétre géographique d’intervention. Pour

d’enseignement.

indiquer votre
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MATIERES Si vous constatez une erreur {gue vous ne
P pouvez pas corriger), vous disposez d’un

bouton [Demande de maodification] qui vous
. permet de préciser les informations qui sont
TITRES ET DIPLOMES . -

a‘torriger.
’

DIPLOME DE NIVEAU BAC + 4 {MASTER 1) ,(

4
Enregistrer les modifications w

51

Une nouvelle fenétre s’affiche, saisissez les

Viire situalion ne sembie pas cofrecte oy e vous semble pas a jour 7

Vous pouvez medifier les informations emmenées ci-dessous Ces demidres seront enveyées a volre gestonnaire pour validaticn. CorrectIOnS, pUIS Cllquez sur ; [ ‘»‘Y\“'l': |
MATIERES SUPPLEMENTAIRES EVOLUTICN DE CARREERE modifications J
Dscpice.. V1 viaeie.. ¥ anne scotsre Ittt de a formation Votte demande de modification sera

Alkule fermaton Iguues /fransmlse aux services gestionnaires
/ diocésains.

COMMENTAIRE {FACULTATIF}
,/
TITRES ET DIPLOMES ,/
Intituld Discipline ,’
v ,,’ v
o
,l

4

———

7.3 MES DISPONIBILITES *NOUVEAU

A partir du menu de navigation gauche : > MES DISPONIBILITES

Par défaut, dans Ange RH, un suppléant est disponible. Seules les indisponibilités
doivent donc étre mentionnées.

Vos disponibilités sont affichées en haut de

— - -
SITUATION ACTUELLE T I’écran.

INDIQUEZ VOS INDISFONIBILITES
Vous pouvez indiquer vos indisponibilités
D = o | & personnelles.
RECURRENCES OPTIONNELLES SUR UNE PERIODE
Chaque } A préciser v
€3 Ajotter une auire journée pour la méme période

Ja Serai . Fartieliament Disponible indisponibles
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7.3.1 Ajouter une disponibilité
“ 1 _gﬁ_:_:m_:__,._“:____jgur déclarer une indisponibilité, cliquez
o @ T Vel compléterce chomp, | W1 2018 © dans le champ date de début, un calendrier
LA L s'affiche, sélectionnez une date de début et
B 23 &5 6 7 8 une date de fin.
e b R Sélectionnez une date de début et une date
it S de fin au moyen du calendrier.
e Précisez la périodicité d’absence en utilisant
e A ek L, la liste déroulante.

e

Je Serai: Partiellemsnt Disponitle & Indispanitle
iiﬁ-m__ Puis, indiquez si vous &tes indisponible ou
ad . - - .
j “partiellement indisponible.
INDIQUEZ VOS INDISPONIBILITES
En cas d’indisponibilité partielle, vous
o R . e 1 el s
= e e N — = | / précisez les horaires d’'indisponibilité.
4

U4
RECURRENCES OPTIONNELLES SUR UNE PERIODE ,l
Chaque Aardi ¥ /’

4
E3 Ajouter une autre journée pour la méme période ,’
Je Serai; « Parliellament Disponible Indisponible /’
v )
de gha 121 [
CALENDRIER DES DISPONIBILITES & VENIR
Octobre 2019 Novembre 2019

Ly Moy v os o0 Lt m w2 v s 0o Dans cet exemple, le suppléant est
indisponible du 16 au 25 octobre

Et est partiellement disponible tous les mardi
du 4 novembre au 31 décembre.

En survolant une indisponibilité, le détail de

e 21/1042019 au 21/10/2070 - s & “indi ibilité s’affi
R e DDEC 532237501 Findisponibilité s’affiche.

. Qizpon ole Farolomeniesoenis's . re speaiki2
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7.3.1Supprimer une indisponibilité *Nouveau

Pour supprimer une indisponibilité que vous
avez saisie, cliquez directement dans le
Octobre 2018 Novembre 2019 calendrier sur la période a supprimer.

-

CALENDRIER DES DISPONIBILITES A VENIR

1 | ”!‘"J 19 Bl

e —

2v {22 )23 |24 |25 | 2 el

8 | 29 | .an

La date de début et de fin de la période
s'affiche.

Cliguez sur le bouton supprimer.

5 TS . 2oy e e message [Uindisponibilité a bien été
- II supprimée] s’affiche en haut de I'écran
RECURRENCES OPTIONNELLES SUR UNE PERIODE (4
4
Chaque v X II
B2 Ajouter une aulre journée pour fa méme période Il
Je Serai: & Partiellement Disponible Indisponikls ll
4
de gha 12h 4
€ 8hé /
A
4

7.4 MES SUPPLEANCES

A l'issue de la connexion dans AngeRH, sur la page d’accueil votre « tableau de bord » s’affiche, indiquant les
suppléances en attente de validation de votre part, et les suppléances a venir.

Vous accédez également a I'historique des suppléances par le menu de navigation <Mes suppléances

Pour consulter le dossier de suppléance,
cliquez sur [Afficher les suppléances].

-
-
-
.6@‘
SUPPLEANCES EN COURS ET FUTURES

la liste des suppléances en attente de
T S JE Ty W . ... [ validation s’affiche.

Commane  Teus v Eatcemnsphenze  Enatznizsyp ¥

Cliquez sur le dossier.a-valider
—'

Nom dtablasersonl  Tous v Suppisnce’s) refudeis

-t
-
—‘

= ¥ -l Ld L b 1 ’ . -1 —‘——
E"t
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INFORMATIONS ETABLISSEMENT Numéro deisuiii: DORCAS102;

Type d'établssement  Coldge
BLANCHE DE CASTILLE
£0RDTEC

16 AVENUE DILLIES 17 AVENUE DES CHEKES
£5390 nzn renseigne

AubEsar 7S de vos SRanges avec la (DEC ou e che!
détaciiasemment
Nom de Fdablssomen
Code Rne
Commune Statut absence :
Sitection
e 08TX19 ¢ 15.92

4
4

4
4

Chaf dérabilssement  Worsiaur

Veuillez valider vt',_'é
disponibilité :

Confirmation |

Etes-vous sir de voulolr accepter cette suppléance ?

Pour accepter la suppléance, cliquez sur [Je
su,isdisponible],
Mn message vous demande de confirmer

/ votre acceptation. Dés la validation, le chef

d’établissement et/ou les services diocésains
seront informés et devront confirmer la
suppléance.

Pour refuser la suppléance, cliquez sur
[Je ne suis plus disponible]

Pour contacter I'établissement, cliquez sur
[Contacter I'établissement,]. Le numéro de
téléphone de I'établissement s’affiche. Il est

e L également possible de lui envoyer un mail.
A partir du menu de navigation, Mes
SUPPLEANCES BN COURS ET FUTURES Suppléancesl s'affiChent :
, . o les suppléances en cours et futures
——"—‘—
o
,:‘ ‘ Il: . L’historique des suppléances
L'évaluation co-signée par le chef
IS TCRIGUS a5 SUSREAANES d’établissement et le suppléant sera
, v LR e ,disponible dans ia colonne
" ’ f I est possible de filtrer par année,
' ,’ commune, établissement.
7.5 MA MESSAGERIE
A partir du menu de navigation gauche : > MA MESSAGERIE
Les messages envoyés par ['application

o [ —
, W
~N~ SOUSBERT A
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1 ~§~ poacasers [ sovan
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~
Sy
Demsnds ds des
P

s’affichent :

¢ Les demandes de modification des
informations personnelles et
professionnelles

e Les signalements d’erreur

¢ Les messages envoyés par les services
diocésains ou les chefs d’établissements

-~ . . 2 .
=iy, ENcliquant sur un sujet, le détail de la

conversation s'affiche.
Il est possible de répondre a un message.




